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Evidéncias das empresas aderentes Servicos

Para efeitos da adesdao ao selo Portugal Sou Eu, a empresa declara no

formulario comprometer-se a manter as evidéncias para verificacdao externa.

1.1 A empresa deve criar para cada servico aderente, ou para o conjunto
dos servicos, conforme a adesdo, um dossier documental em suporte
fisico ou eletréonico, onde arquiva todas as evidéncias necessarias a
demonstracao do cumprimento das condicdes de elegibilidade exigidas

quer da empresa quer do servico.

1.2 O dossier devera estar disponivel para posterior verificacdo em local a

indicar pela Entidade Responsavel.
1.3 Sobre o Servico

a) Matriz da folha de calculo utilizada para a determinacdo do valor
da incorporacao nacional do servico, datada e assinada pelo

responsavel da empresa e pelo respetivo TOC.

b) Declaracbes originais dos fornecedores de matérias-primas,
subsidiarias, de consumo e de outros materiais comprovativos
das percentagens de incorporacdo nacional destas matérias
aplicando a DNPTS4534:2014 e especificamente a matriz de

calculo referenciada na mesma.
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c¢) Dados contabilisticos da empresa fonte de informacdo para o

calculo da percentagem de incorporacao nacional.
d) Comprovativo da Marca e/ou Patentes do servico.

e) Manual de Normas de aplicacdao do selo e o Manual de Utilizacao

do selo.

f) Copia do Formulario Eletronico submetido (Formulario da

Empresa e do servicos ou servicos aderentes)

1.4 Sobre a Empresa:

a) Certiddo de nao divida da Administracao Fiscal e Certidao de nao
divida da Seguranca Social valida a data do contrato de adesao ou

a data da renovacao do selo (em anos subsequentes).

b) Comprovativo da transferéncia bancaria do pagamento do selo e

respetivo recibo.

c¢) IES do exercicio anterior a data da candidatura para efeitos de
verificacdo do VAB/VN.
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g) Declaracdo da % de Emprego em Portugal face ao total de
Emprego da empresa com indicacdo dos nimeros absolutos e a

fonte dos mesmos.

h) Declaracdo de Conformidade emitida pela Entidade Responsavel
(também aquelas emitidas em anos subsequentes no ato da
renovacao) e o Contrato de Adesdo celebrado com a Entidade

Responsavel.

i) Certidao do representante legal da empresa apresentada no ato

da celebracdao do Contrato de Adesao.

Portugal Sou Eu, 20 de janeiro de 2015
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